Steuerberatung
Wirtschaftsprifung
Unternehmerberatung
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/\ ' Ersteinrichtung

Unternehmensebene

m Hinterlegung Unternehmensdaten

m Beantragung von Betriebsnummern

m Einrichtung Betriebsstatten und Kostenstellensysteme
m Hinterlegung Arbeitszeitmodelle

m Einrichtung individuelle und Standardlohnarten

m Festlegung Abrechnungskreise und -termine

m Festlegung Zahlungstermine und -arten

m Einrichtung Schnittstelle Finanzbuchhaltung

m Festlegung Auswertungsumfang und -inhalt

Mitarbeiterebene

m Mitarbeiteradressdaten

m Sozialversicherungs- und Lohnsteuerdaten

m Berufsgenossenschaft (Gefahrenklasse/Strukturschliissel)
m Feste Beziige und feste Abzlige

m Vermdgenswirksame Leistungen, Betriebliche Altersversorgung

m Individuelle Arbeitszeitmodelle

Y~
7\ | Laufende Lohnabrechnung

Monatsabrechnung

m Anderungen Unternehmensstammdaten

m Anderungen Mitarbeiterstammdaten

m Prifung von Aushilfsarbeitsverhaltnissen

m Ubernahme elektronischer Bewegungsdaten
(Excel-Vorerfassung)

m Erfassung von Bewegungsdaten
(Stunden, Sonderzahlungen, etc.)

m Plausibilitdtsprifung der Ubermittelten Daten

m Erstellung von Probeabrechnungen

m Abrechnung von Vorschusszahlungen

m Elektronische Ubermittlung der Gehaltszahlungen

m Elektronische Ubermittlung der Lohnsteueranmeldung
(ELSTER)

m Elektronische Ubermittlung der
Sozialversicherungsmeldungen

m Zusammenstellen von individuellen Auswertungspaketen

m Erstellung von Buchungsbelegen



Y
/U Optionaler Service

Auswertungen/Statistiken

m Personalliste mit Personalkosten

m Fehlzeitenstatistik

m Meldung zur Schwerbehindertenabgabe
m Berufsgenossenschaftslisten

m Geburtstags- und Jubilaumslisten

m Individuelle Statistiken

Bescheinigungen

m Altersteilzeit/Entgeltbescheinigung Altersrente
m Arbeitsbescheinigung/Ausbildungsbescheinigung
m Wohngeldbescheinigung

m Bescheinigung Gber Nebeneinkommen

m Verdienstbescheinigung

m Arbeitslosengeld I

m Wehrdienstbescheinigung

m Krankengeld/Erkrankung des Kindes

m Mutterschaftsgeld/Erziehungsgeld/Kindergeld
m Klarung Versicherungsverhéltnisse

Y.
/U ' Besonderheiten

Sonstiges

m Antrag auf Erstattung von Lohnfortzahlung U1-U2

m Begleitung bei Lohnsteuerpriifungen

m Begleitung bei SV/BG-Prifungen

m Auswertungen zur Kostenrechnung

m Urlaubstageverwaltung

m Individuelle Personalkostenberechnung (Vorschau Jahreslohnkosten)

m Abwicklung Altersteilzeit

m Personalkostenhochrechnung von Netto auf Brutto

m Manuelles Ablagesystem fir die erstellten Bescheinigungen/
Auswertungen

m Berechnung von Kurzarbeitergeld

m Abwicklung von Unterhalts-/Lohnpfandungen unter
Bericksichtigung der Rangfolge und unterhaltspflichtigen Personen

m Verwaltung von Mitarbeiterdarlehen

m Berechnung von Mutterschaftsgeld

m Archivierung des gesamten Lohndatenbestandes
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